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Uvod

Cielom tohto dokumentu je zadefinovanie minimalnych $tandardov a jednotnych postupov v
oblasti informovania, komunikacie a prezentovania projektov podporenych prostrednictvom
grantov Nadacie CEF (dalej len ,,CEF*“ alebo ,Nadacia®). Manual je urceny primarne pre
prijimatelov pomoci na zaklade Zmluvy o poskytnuti grantu v ramci grantovych vyziev Nadacie.
Taktiez je urceny pre prijimatelov financného prispevku mimo vyssie uvedenych grantovych vyziev,

t. j. formou individualnych podpor.

Zakladné informacné prvky pre informovanie a publicitu su:
% Logo Nadicie (jednotlivé verzie loga nijdete na www.cef.sk, v ¢asti Loga na stiahnutie)
R/

** Slogan Nadacie, ktory znie nasledovne:

s Pomdbame komunitim a podporujeme cenné iniciativy v Zanjme achovania enrdpskych hodnot*

Pri pouzivani loga Nadacie prosime dodrziavat’ nasledovné pravidla:

**  na vSetkych propagacnych materidloch a vystupoch pouzivajte len loga, ktoré si uvedené na
nasej webovej stranke, prip. si ich vyziadajte u nasho programového manazéra

**  nie je dovolené menit’ tvar loga - pomer vysky a sirky, deformovat’ a zosikmovat’ ho, atd’.

% loga musia byt minimalne v takej velkosti, aby boli rozpoznatel'né a citatelné volnym okom

% logo Nadacie by malo byt’ v porovnani s logami ostatnych podporovatelov prinajmensom

rovnako vel'ké (ak relevantné)


http://www.cef.sk/
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Informacna tabul’a

Prijimatel’ grantu, ktorého projekt zahfiia investicie do dlhodobého majetku, resp. do

stavebnych prac, revitalizacie prostredia a pod. (t. ]. v rozpocte projektu ma kapitalové vydavky)

je povinny instalovat’ v mieste realizacie projektu informaénui tabul’u minimalne formatu A3,
pripadne vacsiu.

Tabulu je prijimatel pomoci povinny mat’ umiestnend na dobre vidite’'nom, vol'ne dostupnom
mieste pocas realizacie projektu a aj nasledne pocas jeho udrzatelnosti (3 az 5 rokov, v zavislosti od
podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti grantu).

V zavislosti od charakteru projektu moéze byt informacna tabula umiestnena v interiéri (napt.
v pripade vzdelavacich podujati, vytvorenia vystavnych alebo inych priestorov), alebo v exteriéri
(napr. v pripade nového detského ihriska, revitalizacie parku, rekonstrukcie kulturnej pamiatky,

a pod.).

Informacna tabula musi obsahovat’ nasledovny text:
% ,Realizované s finanénou podporou Nadicie CEF*

a logo Nadacie, v pripade relevantnosti aj logo Dunajského fondu.

Dalsie udaje, ktoré je mozné uvadzat’ na informacnej tabuli (plakete):
% nazov ptijimatela grantu

% nazov projektu prijimatel’a

*¢ slogan Nadacie

s fotografiu vystihujicu projekt

% odkaz na webovu stranku Nadacie: www.cef.sk
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Fotodokumentacia projektu

Prijimatel’ je povinny vytvarat’ fotodokumentaciu, resp. audiovizualne zaznamy pred zacatim
realizacie, pocas a po realizacii aktivit projektu. Fotodokumentacia a audiovizualne zaznamy musia
byt” vytvorené v dostatocnej kvalite a musia mat’ naleziti vypovedaciu schopnost’ vo vzt’ahu

k ucelu a ciefom projektu.

Fotodokumentacny, respektive audiovizualny material je prijimatel’ povinny Nadacii poskytnat’

najneskor ako prilohu zaverecnej spravy, privitali by sme vSak fotodokumenticiu uz aj pocas

realizacie projektu.

Fotografie v minimalnom pocte 5 ks maju byt’ Nadacii poskytnuté elektronicky a to bez naroku na
autorski odmenu a bez naroku na odmenu za poskytnutie licencie, pricom autor poskytnutim
fotografie a jej odovzdanim Nadacii udeli vyhradnud licenciu na vsestranné pouzitie diela a to na
dobu autorsko-pravnej ochrany v zmysle Autorského zakona vecne, mnozstvom a teritoridlne

neobmedzene, na dobu neutrcitu.

Prosime Vas, aby ste pri fotografovani mysleli najmi na to, ze dana fotografia moze reprezentovat’

Vas projekt a Vasu pracu v médiach.

% Potografie pred realizaciou - maju zaznamenat’ stav, ako vyzeralo dané miesto pred realizaciou
projektu.

*¢ Fotografie a kratke videa pocas realizacie — ide o zabery zachytavajuce prebichajice prace,
dodavky, pripadne organizovanie podujati, ucastnikov podujati a pod.

% Potografie po realizacii maju za ciel dokumentovat’ pozitivhu zmenu miesta, resp. vystupy

a vysledky projektu.

K/
X4

D)

Samozrejme je potrebné, aby ste pre svoje i nase propagacné ucely robili zabery so suhlasom
osob podla GDPR.

V pripade, ze projekt Prijimatel’a grantu obsahuje len bezZné vydavky, poziadavkou je aspoil
jedna z nasledujucich foriem propagacie projektu s textom alogom CEF, resp.

Dunajského fondu, ak relevantné:
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V' oficidlna webova stranka prijimatela, na ktorej sa umiestni informicia o ziskanej podpore z
prostriedkov CEF a doplni sa strucnymi informaciami a fotografiami o projekte, povinné je
logo Nadacie, resp. textacia ,,Realizované s financ¢nou podporou Nadacie CEF*

V' prispevky o projekte na socialnych siet’ach (facebook, instagram...), taktiez s logom Nadécie,
resp. textacia ,,Realizované s financnou podporou Nadacie CEF*

v’ zaroven méze prijimatel pomoci informovat’ verejnost’ pocas podujati, resp. udalosti, ktoré
usporiada pre verejnost’, napr. formou roll-up-u, prezentacie, v pripade festivalov za pomoci

citylightov, LED panelov, plazma obrazoviek, velkoplosnych bannerov, a pod.

Vietky tlacené a elektronické materialy (pozvanky, plagaty, letaky, brozury, knihy a pod.) musia
informovat’ o nasej podpore s preddefinovanym textom: ,,Realizované s finan¢nou podporou

Nadacie CEF* a s logom Nadacie.

Kazdy propagacny material a vystup, ktory vyjde vo vyssom naklade ako 100 ks, resp. oslovi viac
ako 300 I'udi a nesie logo nasej Nadacie musi byt’ vopred odsthlaseny. Prijimatel'a ziadame, aby v
dostatocnom predstihu zaslal navrhy elektronicky na schvalenie programovému manazérovi. Bez

schvalenia Nadaciou nemoézu byt’ takéto viacnakladové vystupy publikované a distribuované.
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Propagacia v médiach

Prijimatel’ moze vyuzivat’ aj tzv. dobrovol'né komunikacné cesty:
e inzercia, rozhovory, ¢lanky, tlacové spravy;
e tlacové konferencie;
e rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie;
e televizne spoty propagujuce dosiahnuté vysledky projektu;

e ainé.

V pripade, Ze budete komunikovat’ Vas projekt aj s médiami (¢i uz na lokalnej, alebo narodnej
urovni) budeme radi ak spomeniete, ze projekt bol realizovany vd’aka grantu, ktory Vam

poskytla Nadacia CEF.

Nadacia ocent aj kopie ¢lankov alebo inych vystupov o projekte z regionalnych, ale aj celostatnych

médii.

V pripade, ak organizujete v suvislosti s projektom napr. slavnostné odovzdanie vystupov
projektu do uZivania, radi budeme pri tom! Prosime Vas, aby ste nam v takom pripade dali

vediet’ s dostatocnym ¢asovym odstupom, aby sme sa mohli zariadit’ a zacastnit’ sa.



